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Comunicado n° 01/03-2024
REF: Procedimento para Analise de Projetos e Pareceres em Prestacdes de Contas
Prezados (as) Gestores Municipais,

Informamos que, a partir de agora, todos os documentos referentes a analise de
projetos e a emissdao de pareceres em prestacdes de contas deverdao ser
encaminhados para o) seguinte endereco eletronico:
parecerista@urcom.com.br.

Esta nova medida tem como objetivo:

o Centralizar e otimizar o processo de analise de documentos;
e Acelerar o fluxo de informacdes e a emissdo de pareceres;
o Garantir maior transparéncia e seguranca na gestdo dos processos.

Quais documentos devem ser encaminhados para este e-mail?

e Projetos culturais para andlise e aprovagao;

o Documentagdo para prestacdo de contas de projetos ja aprovados;

o Demais documentos relacionados a analise e emissdo de pareceres na area
cultural.

Como proceder:

1. Organizar a documentacao: Organize todos os documentos necessarios
em um Unico arquivo ou pasta compactada.

2. Enviar por e-mail: Envie o arquivo para o endereco eletronico
parecerista@urcom.com.br.

3. Acompanhamento: Vocé recebera um e-mail de confirmacdo do
recebimento da sua documentacao e sera informado sobre o prazo para
emissao do parecer.

Quais servicos serao oferecidos:

o Analise técnica e juridica: Analise detalhada dos projetos e prestagdes de
contas, verificando a conformidade com as normas e legislacbes vigentes.

o Emissao de pareceres: Elaboragdo de pareceres técnicos e juridicos sobre
a viabilidade e a regularidade dos projetos e prestagdes de contas.

o Orientacdo: Oferecimento de orientacSes e esclarecimentos sobre os
procedimentos e requisitos para a elaboracao e apresentacdo dos
documentos.
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Importante:

Prazo: O prazo para emissao dos pareceres sera informado no momento
do recebimento da documentacao, podendo variar de acordo com a
complexidade de cada caso.

Duvidas: Para qualquer duvida, entre em contato conosco através do e-
mail acima ou pelo telefone (11) 9 5193-2522 (Grupo de Parecerista).

Resumo das Exigéncias para Prestacao de Contas

Relatério de Execucdo do Objeto: E o documento principal e deve
demonstrar que os objetivos do projeto foram alcancados.
Relatorio de Execucao Financeira: Pode ser solicitado em casos
especificos, como quando o cumprimento do objeto ndo esta claro ou ha
denuncias de irregularidades.
Prazo para apresentacao: 30 dias apds o término do projeto.
Documentos obrigatorios:
o Comprovante de encerramento da conta bancaria do projeto.
o Comprovante de uso da logomarca da Lei Paulo Gustavo.
o Comprovante de destinacdo dos produtos culturais.
o Fotografias, relatorios, listas de presenca, etc., que comprovem a
realizacao das atividades.
o Contratos, notas fiscais, recibos, extratos bancarios.
o Relatério detalhado da execucdo do projeto, incluindo metas
alcancadas, publico beneficiado, etc.
Sanc¢oes: Em caso de irregularidades, podem ser aplicadas san¢des como
devolucdo de recursos, impedimento de participar de futuros editais e
outras medidas cabiveis.

Guia Pratico para a Prestacao de Contas

1. Entenda as exigéncias: Leia atentamente o edital e as instru¢des especificas
do seu projeto.

2. Organize a documentagao: Mantenha todos os documentos em ordem
cronoldgica e de acordo com cada item exigido.

3. Preencha o Relatorio de Execucao do Objeto: Seja claro, objetivo e conciso
ao descrever as atividades realizadas, os resultados alcancados e os desafios
enfrentados.
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4. Anexe todos os comprovantes: Garanta que todos os documentos solicitados
estejam anexados ao relatério.

5. Envie a documentacao no prazo: Nao deixe para a Ultima hora, pois a falta
de tempo pode gerar erros e atrasos.

6. Mantenha copias: Guarde copias de toda a documentacao por 5 anos apos o
término do projeto.

Dicas Importantes

o Comece a organizar a documentacao desde o inicio do projeto.

e Mantenha um controle rigoroso dos gastos.

o Utilize um sistema de gestdo para facilitar o acompanhamento das
atividades.

e Consulte um profissional da URCOM para auxiliar na elaboragdo da
prestacao de contas.

o Tire todas as suas duvidas com a equipe responsavel pela gestdo do
projeto local.

Ao seguir estas orientacoes, vocé aumentara suas chances de ter a sua
prestacao de contas aprovada e evitara problemas futuros.

Atenciosamente,

Marlan Geronimo
Departamento de Relacdes Governamentais
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